HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BIRIMI : TUFANBEYLI MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BIRIM : OGRENCI ISLERI
N Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Prosediirii (Allnmas1 Gereken Onlemler Veya
° Hassas Gorevler Olan Personel Riskler 15k Duzeyl Getirilmeme Sonucu Kontroller)
Ogrencilerle ilgili her tiirlii Akademllﬁ takv.1me"gore '8 plami yapimals.
. . . R . . Yazigma siirelerine 6zen gosterip zamaninda
1 belgenin zamaninda Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi YViiksek Hak ve zaman kayb1 evan verilmesi
gonderilmesi Murtaza CAGAN veyayapilamamast ukse cevap ve St.
Yonetim Kurulu, Yiiksekokul
Kurulu, Staj Kurulu ve
2 Disiplin Kurulu kararla'm Murtaza GAGAN Alinan kararlarin duyurulamamasi Yiksek Hak ve zaman kayb1 Alinan k_ararlgrl Ve yap tlan degisiklikleri takip
yazilarmm hazirlanmasi, imza etmek, imza iglerini zamaninda tamamlamak
islerinin takip edilmesi ve
yerine getirilmesi
Istenen belge, rapor, vb
. .. Hizmeti ilili isi kmesi
4 dOklilsrtr;Igsrtl:illV;yii l;:ililr em Murtaza CAGAN 1'zr'ne 1n veya gt isin gect mt.:Sl Viiksek Hak ve zaman kavbi Bilgiler birimlerden son tarih verilerek istenmeli
4 & Ksiksi & 1’ K Kisi, birim veya kurumlarm eksik Y Personelin geri bildirimleri takip edilmeli
zamaninda ve exsiksiz olara ya dayanlis bilgilendirilmesi
teslim edilmesi
Yaz stajlari ile ilgili
duyurularin yapilmasi, bununla
ilgili her tiirlij yazgmalarm = O ileri il Ogrenci kayitlarinin ve duyurularin zamaninda
5 yapilmasi, formlarin Murtaza CAGAN Ogrencilerin yaz stajlarina Yiksek Hak ve zaman kayb1 g Y a 11ma};l
hazirlanmasi, dagitiminin zamaninda yap
saglanmasi, takibinin baslayamamas
yapilmasi
. o S Yatay gecis bagvuru sonuglariin zamaninda
6 Siireli yazﬂa{rm takibinin Murtaza CAGAN Islerin aksamasi ve Yiksek Hak ve zaman kayb1 duyurulmasi
yapiimasi evraklarn Kayaitlarm ilani ve zamaninda yapilmasi
kaybolmasi
Yapilacak toplantilarin [TV .
7 gilindemlerinin zamaninda Murtaza CAGAN Toplantilarin aksatilmas: Yiksek Egitim ogretim hizmetleri Is akisinin titizlikle takibi
e . veya aksamasi
bildirilmesi
yapilamamasi
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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